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Cémo ingresar a la Plataforma

Para ingresar a la plataforma es necesario Uninter
entrar a la siguiente pagina
www.unintervirtual.mx y dirigirse al vinculo
segun la seccion que elija:

Selecciona nivel

EDUCACION CONTINUA UNINTER
LICENCIATURAS.UNINTERVIRTUAL.MX
POSGRADOS.UNINTERVIRTUAL.MX
ACCESO A E-LIBRO PARA PROFESORES

et —— 1

Ingresar

Mombre_de_usuario
Contrasefla

Recordar nombre_dea_usuario

F0hvidd su nombre_de_usuario o contrasefa?

a2z Cookies’ deben estar habilitadas en su navegador

Una vez elegida la seccidn,
se abrird la pdagina principal
de la plataforma para
ingresar los datos de acceso,
que se asignaron en la sesion
de capacitacion.



Plantilla del Curso

La plantilla del curso incluye por defecto una sesién de presentacién para llenar con los generales del curso, y
16 sesiones de temas en blanco.

Cada una de estas sesiones se puede llenar con texto, multimedia, archivos descargables, y actividades
configurables y programables; haciéndose todo esto disponible a los alumnos.

En esta seccidn revisaremos coémo incluir este material en un curso, y administrando estas sesiones de temas
segun se desee.

Edicion de sesiones

La vista por defecto de curso es tal como la veria el alumno, con las mismas interacciones basicas. Si se desea
editar cualquier aspecto de la plantilla o las sesiones se tiene que hacer uso del botén de edicién, que se ubica
a la derecha en la barra horizontal de navegacién (ver siguiente figura), el cual activa o desactiva el estado de
edicion de la plantilla.

[# Activar edicién E Ccultar bloques ;."' Wis

Posterior a la activacidn de este modo de edicidn, la pagina del curso mostrara varias opciones de edicion para
cada sesidn, asi como la opcion de agregar o eliminar sesiones (ver Edicién Avanzada de Sesiones pdg. 7) como
se muestra en la figura de la pagina siguiente con dichos botones y opciones resaltados.

En este modo, todas las sesiones aparecen en orden debajo de la sesidn presentacién con dichos botones
presentes para la edicién de cada una. Esta vista de todas las sesiones es solamente visible para el profesor y
es una herramienta de organizacién, puesto que los alumnos no tienen visible esta columna de todas las
sesiones en orden.



;Qué es una macro y para qué sirve? Establecer Seguridad de Macros

Universidad Internacional

*  (Que es una macro de Excel
* Un lenguaje de Programacian

s Establecer seguridad de Macros

El alumno conocera las bases sobre las Macros en excel.

Edital

Editar~

Editar~

Editar- I
I + Anadir una actividad o recurso I




Funciones de botones de edicion.

Botén ‘Mover’. Cuando se usa la instancia de este botdn situada a la izquierda del titulo de sesidn sirve
para cambiar de lugar una sesién en el orden de estas. Al presionarlo aparece un menu como el de la siguiente

figura.

r

Mowver Mostrar la ficha “Programadaor” en la cinta de opcion X |

Grabadora de Macros. Crear una Macro

Hacia item " sQué es una macro ¥ para quée sirve? Establecer

Seguridad de Macros "

Hacia item " El Coédigo de la grabadora de Macros El Editor de

Basic”

Hacia ftem

Programando en VBA

Hacia item " Tra Macro en VBA "

Hacia ftemn "
Hacia itemn '
Hacia item '
Hacia item "
Hacia ftemn "

Hacia ftem

Utilizar comentarios en VBA

Objetos, Propiedades vy Métodos '

Mavegando el modelo de Objetos "

El Objetos Workbooks y Worksheets *
El Objeto de Application "

El Libro de Macros Personal *

Hacia item " Tipos de Errores en VBA®

Hacia item '
Hacia itern "
Hacia item "
Hacia ftemn "
Hacia ftemn "
Hacia itemn '
Hacia item '
Hacia item "
Hacia item "
Hacia ftemn "
Hacia ftemn "
Hacia itemn '
Hacia item '
Hacia item "
Hacia ftemn "
Hacia ftemn "

Hacia ftem

Hacer click en alguna de las opciones de Hacia item “ ...
sesion indicada por la opcidn, es decir, se coloca arriba de la indicada en la vista de todas las sesiones en orden
del modo de edicion. El uso de esta funcién para ordenar es Unicamente propio de la organizacién del curso

para el profesor.

Cadenas de Texto en VBA

Depurar Macros en Excel

Variables en VBA "

Declaracion de IF-Then en VBA "

El Bucle For-Next en VBA "

Operadores légicos en VBA "

Arreglos en VBA®

Creando una Funcidn en VBA "

Controles de Formulario en Excel ®

Formularios en VBA "

Revision Pre-Examen Primer Parcial "
Examen Primer Parcial *
Examen Segundo Parcial "
Examen Tercer Parcial ®
Examen Ordinaric "

Seccion 29°

”

Fecha y Hora en VBA Funciones Extras VBA "

coloca la sesidn que se quiera mover antes de la



Ahora, cuando la instancia del botén de mover que se usa es alguna de las situadas a la izquierda de un objeto
de recursos, se puede mantener el click sobre éste y arrastrarlo para colocarlo en un punto distinto del orden
de los Recursos, tanto de la misma sesion como de otras sesiones, navegando hacia éstas con el objeto en
arrastre (ver siguiente figura).

Editar~

Editar~

m
=l

Editar -

Boton ‘Editar’. Este botdn hace un despliegue de distintas opciones de edicién y estd presente en
varias instancias, es decir, el mismo botdn en distintos puntos de la pagina con un contexto distinto:

e Titulo. Cuando se trata del botdn Editar que esta situado a la derecha del titulo de la sesidn, éste
despliega un menu de opciones, referentes a la edicidn de la sesidn en general, como el de la siguiente

figura.

Editar

seccion

Mostrar

seccion

Eliminar

seccidn

Editar seccion. Lleva a la edicion avanzada de la sesion (ver Edicion Avanzada de Sesiones
pag. 7).

Destacado. Resalta la sesidn entre las mostradas a los alumnos. Esta opcidon también puede
desactivar el destacado si ésta ya estaba activo. Un ejemplo de esto es destacar la sesién
actual del progreso del curso para indicar a los alumnos cual sesidn es la activa.

Mostrar seccion. Esto hace visible la sesién a los alumnos para que puedan interactuar con
ésta. Después de ser mostrada la seccién este botdn cambia de funcién para poder ocultarla.

Eliminar seccion. Elimina por completo la sesion del curso. Por seguridad al seleccionar esta
opcién aparece una pregunta de confirmacion de eliminacion.



e Elemento de recurso. Cuando el boton de edicion estd a la derecha de un recurso (archivo, tarea,
actividad, etc.) este despliega un menu de opciones como el de la siguiente figura.

Editar ajustes. Permite la edicion del recurso o actividad (ver Creacidn, Edicién
=ditar ajustes y Uso de Recursos pag. 9).

Mover a la derecha Mover a la derecha. Da un nivel de tabulacidén por cada vez que se presione.
Cuando se presiona la primera vez para dar un nivel aparece el botdon de ‘Mover

Mostrar ' alaizquierda’ para regresar un nivel. Esto sirve para indicar cierta jerarquia en
los recursos.

Duplicar . . . ..
Mostrar. Por defecto, este botdn tiene la funcionalidad de hacer visible un

recurso especifico mientras la sesién esta oculta pero esto solamente adquiere
utilidad cuando se quiere ocultar (que es la opcidon opuesta del botén) un
Borrar recurso de una sesion ya visible.

Asignar roles

Duplicar. Hace una copia del recurso y la coloca justo debajo del original.

Borrar. Elimina el recurso. Por seguridad al seleccionar esta opcidn aparece un recuadro de confirmacion.

Boton ‘Editar Reporte’. Lleva a la edicidn avanzada de la sesidn (ver Edicién Avanzada de Sesiones pag. 7).

Anadir una actividad o recurso PP . , L. .
Botdn ‘Anadir Actividad o Recurso’. Como su nombre lo indica sirve para agregar

una nueva actividad o recurso (ver Creacion, Edicion y Uso de Recursos pag. 9).



Edicidon Avanzada de Sesiones

Como ya se indicd anteriormente existe la herramienta para editar la sesidon y cada uno de sus elementos. Se
puede acceder a esta con alguno de los botones ya mencionados y en la siguiente figura se muestra su uso.

Resumen de Mostrar la ficha “Programador” en la cinta de opciones. Grabadora de Macros. Crear una Macro

Expandir todo

General

Mostrar I ficha “Proaramador” en I ) ) . . : ) _ -
Nombre de seccién Mostrar |a ficha “Programador” enla Utilizar nombre de seccidn por defecto [Mostrar |z ficha “Programador” en la cinta de opciones. Grabadora de Macros. Crear una Macro]

W!a Q Universidad Internacional

Resumen

» Mostrar ficha del programador
® Grupos de la fiche del oroaramador

Restringir acceso

Guardar cambios Cancelar

Nombre de seccidn. La primera opcion de edicidn es la de cambiar el titulo de la sesidn. Al lado de este campo
de edicién hay una casilla de marcado que viene activada por defecto para mantener el titulo temporal (Sesidn
#), cuando se modifica la sesién por primera vez para agregar el titulo deseado se debe desmarcar dicha casilla
y posteriormente escribir en el campo de edicién.

Resumen. Este espacio de edicién permite estructurar la sesiéon con texto, imagenes, banners y otros medios
redactando una introduccién o contenido acerca del tema.
El uso de esta herramienta es muy similar al de un editor de texto como Word.



Organizacion de la informacion.

La organizacion del contenido en una sesion es libre para el profesor pero se pueden seguir ciertos ejemplos
como el de la siguiente figura.

Presentacion

Unlnter A ety Universidad Internacional

Informatica V

Profesor Miguel Mayorga

QBJETIVO GEMERAL

Aplicar herramientas ofimaticas, tales comao la hoja de calculo de Excel, a través de |a solucidn de practicas y ejercicios que permitan demostrar conocimientos can estandares internacionales
en |a utilizacion de pagueteria basica para la toma de decisiones e incremento de productividad.

COMPETENCIA FINAL

Conocer y manejar la aplicacion de Excel; donde podra confeccionar documentos profesionales v gestionar proyectos con el fin de optimizar su trabajo v lograr un desempeno mas eficiente

en sus trabajos.

" Presentacion

W Encuadre

W Cronograma

Libro 1 - Excel XP avanzado

Libro 2 - Excel 2013

Se puede observar el uso de banners de titulo para denotar secciones del tema o subtemas.

Un aspecto importante de la organizacién del contenido es el hecho de que, como el ejemplo muestra, todos
los recursos, ya sean archivos como cronograma y encuadre, o actividades como tareas y examenes estan
colocados sin excepcion debajo de la seccidn de “Recursos” indicada por el banner correspondiente. Esto es
para facilitar la creacién y edicidén de estos recursos una vez creada la sesion (ver Creacion, Edicién y Uso de
Recursos pag. 9).

Nota: los banners e imagenes usadas en todos ejemplos estaran disponibles para su obtencion en la junta de
induccidn a cursos en linea.



Creacion, Edicion y Uso de Recursos y Actividades.

Recursos

Para agregar un recurso a una sesién se puede presionar el botdn Afadiruna actividad arecurso ) g
desplegara una ventana como la de la siguiente figura.

Anadir una actividad o recurso | X |
Y
Herramienta externa

_]' Elija una actividad o recurso para ver su ayuda

I
i
Lt

. asociada. Haga doble click sobre una actividad o
£ Leccion
=1

recurso para anadirla rdpidamente
'_I_' Paquete SCORM
(= "ed
i H Retroalimentacidan
‘l Taller

Tarea
L

% I\"'\"iki
RECURSOS
Archivo

Carpeta (folder)

Etiqueta
&
‘ I'_' Libro
L= Pdgina
‘r_'l-.é:'_." Paquete contenido IMS
o | URL
=r
- r

Se observan varios tipos de recursos que se pueden agregar, al seleccionar cada uno se muestra en la mitad
derecha de la ventana una breve descripcidén de cada uno y ejemplos de su uso o requerimientos para usarlos,
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después de seleccionar un tipo de recurso se presiona el botdon de ‘Agregar’ y se abre una pagina distinta para
configurar dicho recurso. A continuacion se dard una explicacion de los mas relevantes.

Archivo

Es posible agregar archivos a una sesidn para su disposicidon a alumnos que los pueden leer o descargar. Se
puede agregar cualquier tipo de archivo como recurso, incluyendo PDF, Word, Excel, etc. Los archivos de tipo
PDF son especialmente utiles ya que es posible la lectura de este archivo en el navegador sin necesidad de
descargarlo, para todos los demas es necesaria su descarga.

Al agregar un archivo, en la ventana de configuracion de éste, se presentan varias opciones:
Nombre: El nombre con el que se mostrara el archivo.
Descripcién: Ailade una descripcién al archivo.

Seleccionar archivos: Es una seccién como la de la siguiente figura, en la que se pueden arrastrar archivos
dentro para cargarlos y posteriormente organizarlos en carpetas, cambiar la vista de estos (usando los
botones de la esquina superior derecha.

Seleccionar archivos

Tamano maximo para archives nuevos: Sin limite

el Archivos

~

Arrastre y suelte los archives agui para subirles

También se pueden cargar archivos usando el botén el cual al ser presionado muestra un cuadro de
opciones como el de la figura de la siguiente pagina.

11



Selector de archivos X

Th Archivos del servidor
T Archivos recientes
W, Subir un archivo
¥, Descargador de URL . ; o ) )
. Adjunto Seleccionar archivio | Mingun archivo seleccionado
T Archives privados
) Wikimedia Guardar como

Autor

Seleccionar licencia | Todas los derechos reservados ¥

Subir este archivo

Este cuadro nos permite cargar uno o varios archivos por medio del explorador y también brinda opciones de
datos de identificacidn de este.

Otra opcidn relevante de este cuadro es la de cargar un archivo a partir de un URL, en caso de tener el archivo
alojado en una pagina de internet.

Carpeta

Una carpeta sirve para organizar archivos dentro de una o varias de estas. Al agregar una carpeta se presentan
opciones muy parecidas a las de agregar un archivo, con la funcionalidad extra de agregar archivos a una
carpeta que esta por crearse, o agregar incluso mas carpetas dentro de esta.

Etiqueta

Se puede usar como etiqueta un texto o una imagen como un banner, y el uso de una etiqueta es como
encabezado de un area del tema, o para denominar el punto a partir del cual se pondrén los recursos y
12



actividades de la sesién, como se ha mostrado en algunas de las sesiones en figuras anteriores. En el ejemplo
de la siguiente figura se muestra una etiqueta que designa precisamente a partir de dénde estdn los recursos.

Presentacicn

“w Fricnanre

URL

Este recurso sirve para poner un enlace de alguna pagina web y que los alumnos puedan acceder a éste dando

click sobre él.

Tiene 2 opciones importantes: Nombre, que es el texto que se mostrara al usuario para dar click sobre él en
lugar de la direccion; y URL externa, que es donde se coloca la direccién.

Actividades

13



Las actividades son mds interactivas para los alumnos que los recursos, y algunas de estas hacen lo contrario a
un recurso: en lugar de ofrecer un archivo o informacién al alumno, le piden a este que suba alguno de ellos.

Se agregan de la misma forma que un recurso en la sesidon, pero cada una tiene sus parametros y
configuracion especifica.

Chat

Crea y permite acceso a los alumnos a una sala de mensajeria instantanea, en la que tanto alumnos como
profesor pueden charlar de algin tema o como medio de comunicacion de dudas y otros aspectos.

Al agregar esta actividad, la configuracién pide datos ya comunes como el nombre del Chat y la descripcién de
éste, pero hay una seccidn mds de configuracidn que es relevante la cual se muestra en la siguiente figura.

Sesiones Préxima cita. Sirve para programar una fecha y hora en
la que los alumnos deberian entrar para que participen
Préxima cita todos en la conversacion, dado que ésta ocurre en vivo.

Ademas, esta cita programada se muestra a los alumnos

5 v abril vi2m v 12 v 35 v . - .
. previamente como una actividad pendiente.

Repetir publicar horas de sesiones. Da la opcién de
repetir la sesidn solamente una ocasién, o diaria o
semanalmente a la misma hora.

Repetir publicar horas de sesiones

Mo publicar horas de chat v

Guardar sesiones pasadas. Permite guardar el historial
de conversaciones entre 2 dias, un ano atrds o varias
opciones de tiempo entre este rango; o nunca borrar
este historial.

Guardar sesiones pasadas

Munca borrar mensajes ¥

Todos pueden ver las sesiones pasadas
Todos pueden ver las sesiones pasadas. Permite o no a

No ¥ los usuarios ver el historial de conversacion.

Una vez creada esta actividad, se muestran dos maneras de entrar a la sala como se muestra en la siguiente
figura.

Entrar a la sala. Entra a la forma convencional de la sala de chat con todas las

Chat de pl'ueba funcionalidades.

Entrar a |3 sala Usar interfaz mas accesible. Muestra una interfaz mds rudimentaria con una
Usar interfaz mas accesible funcionalidad distinta, pero que cumple el mismo propdsito.
Ver las sesiones anteriores Ver las sesiones anteriores. Permite ver el historial de conversacién por

sesiones pasadas.

14



La figura anterior muestra

[ unintervirtual mx;licenciatura/mod/chat/gui_ajax/index php?id=8 la sala de chat en su forma
) convencional. A la izquierda

Patrick Benavides 14:01 Patrick i
Hola Benavides en el recuadro mas grande
se van mostrando los
Patrick Benavides 14:01 mensajes conforme se

Este g5 un gjemplo de mensaje envian con el nombre del

usuario emisor. Debajo de
esto se encuentra el campo
donde se escribe el mensaje
y a su derecha el botén de
envio (lo cual también
funciona presionando Ia
tecla Enter). Y a la derecha
se muestra la lista de
usuarios activos en la sala.

Enviar Temas »

Cuestionario
Un cuestionario permite dar a los alumnos una serie de preguntas de distintos tipos con el propésito de hacer
una encuesta, pues no hay respuestas marcadas como correctas.

Una opcidn relevante de configuracién es la de programar una fecha y hora de apertura y/o una de cierre del
acceso al cuestionario, esto es para hacer que esté solamente disponible durante un intervalo establecido y
limitar a los usuarios a contestarlo en este espacio de tiempo Unicamente. Esta configuracidn es totalmente
opcional. La siguiente figura muestra esta opcién.

+ Tiempo
Usar fecha de apertura )
7 ¥ abrl Y2007 Y\ 1M v 45 T =
Usar fecha de cierre ®

7 Y abri Yi200MF ¥ M ¥ 45 ¥ =

Otras opciones relevantes de configuracién se muestran en la siguiente figura:

15



Opciones de respuesta

Tipo

responder muchas ¥

Tipo respondiente

fullname (nombrecompleto) ¥

Los estudiantes pueden ver TODAS las respuestas

Después de contestar el cuestionario ¥

Guardar/Continuar respuestas

Mo ¥

Permitir preguntas ramificadas

Mo ¥

Auto numeracion

Auto numerar paginas y preguntas ¥

Calificacion del envio

Mo hay calificacidn

Tipo. Define si los usuarios pueden
responder el cuestionario una sola vez,
diaria, semanal, mensual o ilimitadamente.

Tipo respondiente. Tiene dos opciones:
mostrar el nombre de los usuarios que
contestan. Esto sirve, por ejemplo, para
brindar a los alumnos la opcién de
contestar un cuestionario de opinién sobre
la clase de forma andnima, o para hacer un
diagndstico a los alumnos sobre cierto
tema sin atribuir errores, aciertos o
calificacion personalmente.

Los estudiantes pueden ver TODAS las
respuestas. Define cuando los usuarios
pueden ver las respuestas; después de
contestar, después del cierre del
cuestionario, o siempre.

Guardar/Continuar respuestas. Esta opcion
permite a los usuarios guardar sus
respuestas antes de enviarlas. Los usuarios
pueden dejar sin terminar el cuestionario y
continuarlo desde el punto guardado
posteriormente.

Permitir preguntas ramificadas. Habilitar
para tener preguntas “hijas”, que
dependen de las opciones “padre” en el
cuestionario.

Auto numeracion. Brinda la opcion de
enumerar automaticamente las preguntas
y/o las respuestas del cuestionario, por
razones de orden.

Calificacidon del envio. Permite establecer, en una numeracién de 0 a 100, la ponderacién maxima de esta
actividad, o también configurar que no tenga valor de calificacidn y sea opcional.

Después de configurar estas opciones iniciales, se muestra el cuestionario vacio y se presenta la opcién de

agregar preguntas, como se muestra en la siguiente figura.

16



Cuestionario de prueba

Este cuestionario no tiene ninguna pregunia

Anadir preguntas

Al dar click en afadir preguntas aparece el menu de configuracidon de estas, que se muestra en la siguiente

figura.

Ajustes avanzados Preguntas Mostrar a quienes no respondieron

+ Anadir preguntas ®

Borones de Seleccidn ¥ Anadir tipo de pregunta seleccionada

- Gestionar preguntas

La pestafia seleccionada por defecto es la de gestidn de preguntas, aiadirlas o administrar las existentes.

Al desplegar las opciones de tipos de preguntas, se tienen las de la siguiente figura.

Botones de Seleccign ¥
Caja desplegable
Caja de texio
Caja para ensayo
Casillas de seleccian
Etiqueta
Fecha
Mumeérico
Si/MNo

Valorar (escala 1.5)

17



Ya que se ha agregado al menos una pregunta, se comienza a poblar la seccién de gestiéon de éstas, con
opciones de orden, edicidn, eliminacidn, y de hacer la pregunta necesaria o no, para cada una. Como se

muestra en la siguiente figura.

Gestionar preguntas

posicion 1 @ [Botones de Seleccidn] (Botones de Seleccidn)
1 Botones de Seleccidn
posicion 2 ® [Caja desplegable] (Caja desplegable)

2 Botones de Seleccidn

posicion 3 @ [Caja de texta] (Caja de Texta)

3 Caja de Texto

Cambia de posicion la pregunta en
el orden del cuestionario. Muestra la
interfaz de una forma interactiva
donde se puede seleccionar entre
cuales preguntas se desea colocar la
pregunta en cuestion.

Lleva a la pantalla de
configuracién de la pregunta para
editar todas las opciones.

Elimina la pregunta seleccionada
después de un cuadro de
confirmacion.

.Cambia a la pregunta entre si es
necesaria 0 no. También muestra el
estado actual de esa opcidn segun el
color del botén (Verde: no
necesaria, Rojo: Necesaria).

También después de agregar al menos una pregunta aparece la pestaina de vista previa del cuestionario, que
muestra como lo vera el usuario al contestarlo, como en la siguiente figura.

Ajustes avanzados Preguntas Vista previa Mostrar a quienes no respondieron

Pre-visualisar cuestionario

Cuestionario de prueba

1 * Selecciona la “C

A
B
C

Vista previa del envio [

Imprimir vacio
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Adicionalmente la pestafia de “Mostrar a quienes no respondieron” que, como su nombre lo indica muestra
una lista de los usuarios que no han respondido el cuestionario de forma completa o parcial se muestra en la
siguiente figura. También se puede dar click en el botén de “Vista previa del envio” para mostrar los mensajes
que aparecerian segun se hayan contestado correctamente todas las preguntas necesarias o no.

Ajustes avanzados Preguntas Vista previa Mostrar a quienes no respondieron

Usuarios que todavia no han enviado sus respuestas a este cuestionario (guestionnaire) (2)

Imagen MNombre /

del Apellido(s) Ultimo
usuario Direccién Email Ciudad Pais acceso Estatus Selecciona
Estudiante daniel_dko@hotmail.com mMexica 26dias no
Prueba 20 iniciado
horas
Jeff M. papupro@alumnouninteredum:  Cuernavaca México 2dias3  no
horas iniciado
1 3

Seleccionar todos No seleccionar ninguno Seleccidn iniciada Seleccién no iniciada

Se muestran los datos de cada usuario, asi como la informacion de su actividad en el curso y el estatus de su
respuesta al cuestionario. También hay una casilla de seleccidn para cada uno y ciertos botones de seleccién
de todos los usuarios de la lista, ninguno, los que han iniciado el cuestionario sin terminarlo, y los que no lo
han iniciado; Hacer esta seleccidn tiene como propdsito enviarles un mensaje grupal o individual segun la
seleccion con una forma de mensaje muy parecida a la de un email que aparece debajo de la lista.

Tipos de Preguntas.

Botones de Seleccion

Este tipo de pregunta tiene las respuestas de manera seleccionable con casillas, solamente se puede
seleccionar una respuesta por pregunta.

Caja Desplegable

Para esta pregunta las respuestas se muestran en una caja expandible que las contiene y que se despliega al
hacer click en la flecha hacia abajo, la opcidn que se selecciona es la que se mantiene en la caratula de la caja
desplegable y es la que se guarda como respuesta final al enviarla.
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Caja de Texto

Esta pregunta requiere la redaccién completa de la respuesta de parte del Largo de caja de texto

usuario, como una pregunta abierta, y a este se le presenta con un area 0
para escribir debajo de la pregunta. Dicha caja se puede configurar en
tamafio y en la capacidad maxima de caracteres que acepta para limitar el
largo del texto, como se muestra en la siguiente figura.

Max. longitud texto
Caja de Ensayo

Esta es parecida a la de Caja de Texto, con la diferencia de que da por defecto mds espacio para la escritura de
la respuesta (opcidn que se puede configurar en unidades de lineas y no caracteres), y que se puede dar la
opcion al usuario de tener un cuadro simple que solamente admite texto, o uno mas completo que permita la
edicidon mas avanzada del texto y la insercidén de hipervinculos e imagenes.

Casillas de Seleccion

Parecida a la pregunta de Botones de Seleccion, esta pregunta permite seleccionar mds de una respuesta y
tiene sus respectivas opciones de limitar el nUmero minimo y maximo de respuestas necesarias.

Fecha

Este tipo de pregunta pide como respuesta una fecha especifica en el formato de dia/mes/afio.

Numérico

Esta pide como respuesta un valor numérico, del que se puede configurar el nimero maximo de digitos y
decimales.

Si/No

Pide como respuesta una afirmacion o negacién.

Valorar

Esta pregunta tiene varios conceptos configurados como respuesta a los cuales se les debe dar una valoracién
en una escala configurable: del 1 al 5, 1 al 10, etc. Con la opcién de hacer el valor superior de la escala el cudn
grande o pequefio se desee. También presenta la opcidon de dejar una casilla de N/A o de no permitir
respuestas repetidas del mismo valor (como para hacer una pregunta de ordenar conceptos en el que cada
uno solamente puede ocupar una posicion).
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Etiqueta Pregunta

Este elemento no es una pregunta sino una etiqueta que afiade texto que se mostrard como introduccién a
una serie de preguntas.

Cabe mencionar que al editar una pregunta existente, los cambios realizados se pueden guardar en una nueva
pregunta, con el objeto de basar una nueva pregunta en informacién ya usada en una existente reciclando
algo de su informacidn, respuestas, o configuracion.

Examen

Un examen es como un cuestionario pero con mas configuraciones de restriccion de tiempo, intentos, avance,
etc.

A continuacién hay una serie de figuras mostrando las configuraciones mads relevantes de un examen con su
respectiva descripcion de uso. En varias de estas secciones de configuracion hay una opcidn seleccionable para
mostrar mas configuraciones avanzadas que en varios casos también describiremos.

Calificacion

Categoria de calificacion

Sin categorizar ¥
El campo de Calificacion aprobatoria permite indicar cual es la

calificacién aprobatoria calificacion minima para aprobar el examen.

Intentos permitidos sirve para limitar el nimero de intentos para
contestar el examen, de 1 a 10, o sin limite.

Método de calificacion indica el origen de la calificacién segun la
configuracion de intentos: si se usa la calificacidn mas alta de todos
Sin limite ¥ los intentos, un promedio de las calificaciones de todos los intentos,
la calificacidn del primer intento, o la calificacion del ultimo intento.

Intentos permitidos

Método de calificacion

Calificacidn mas alta ¥
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Pagina nueva configura cada cudntas preguntas
se debe avanzar una pagina nueva de entre 1 a
50 preguntas por pagina, o todas las preguntas
en una pagina.

Método de navegacion indica si la navegacion
de los usuarios a través de las paginas del
examen es libre, y que se puede acceder a
cualquier pdagina en desorden y regresar a
paginas anteriores; o si la navegacion es
secuencial y que solamente se puede avanzar a
la pagina siguiente en orden sin poder regresar
a las anteriores.

Comportamiento de las preguntas

Ordenar al azar las respuestas

Sioor

Comportamiento de las preguntas

Fetroalimentacidn diferida

Diseno de cdmo se presentara el examen

Pigina nueva

Cada pregunta

Método de navegacidn*

Libre T

Mostrar menos..

Ordenar al azar las respuestas
como su nombre lo indica
configura si las respuestas deben
mantener el orden en el que
fueron agregadas, o mostrarse al
azar para cada usuario y en cada
intento.

Comportamiento de las preguntas esta opcidn permite dar distintos tipos de retroalimentacién al usuario
segun el estado de complecidn del examen. De las opciones las mas relevantes son: Interactiva con varios
intentos, Retroalimentacion diferida, y Retroalimentacion inmediata. La retroalimentacidn interactiva con
varios intentos permite al alumno recibirla y volver a intentar el examen segun la configuracién de intentos; la
retroalimentacion diferida solamente se da al alumno al terminar cierta seccién o todo el examen; y la

retroalimentacion inmediata se da al alumno en cuanto se contesta un inciso o seccion.
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Opciones para la revision por el alumno

Durante el intento

El intento

Sifuese correcta

Funtos

Retroalimentacidn
especifica

Retroalimentacidn
general

Fespuesta correcta

Inmediatamente
después del intento

#| Elintento

# Sifuese correcta

#| Puntos

#| Retroalimentacidn
especifica

#| Retroalimentacidn
general

#| Respuesta correcta

#| Retroalimentacidn

Después, mientras el
examen sigue abierto

#| Elintento

#| Sifuese correcta

#| Puntos

#| Retroalimentacidn
especifica

#| Retroalimentacidn
general

#| Respuesta correcta

¥ Retroalimentacidn

Después de que el
examen sea cerrado

#| Elintento

# Sifuese correcta

#| Puntos

#| Retroalimentacidn
especifica

#| Retroalimentacidn
general

#| Respuesta correcta

#| Retroalimentacicn

Fetroalimentacion global global global

global

La configuracion mostrada en la figura anterior muestra en general en qué momento puede el alumno saber
sus aciertos y calificacidn, segun ciertas condiciones, y qué puede saber de ello. Hay 4 columnas de opciones
encabezadas por los textos en negritas, éstas indican en que momento recibe el alumno la retroalimentacién y
su nombre describe perfectamente cada una. Las opciones seleccionables debajo de los encabezados son las
mismas para cada columna e indican qué informacion se le va a dar y bajo qué condiciones extras (por
ejemplo, la opcién que permite dar la retroalimentacion solamente si la respuesta es correcta, o la que da la
respuesta correcta).

Ainadiendo Preguntas

La mayoria de preguntas que se pueden agregar ya que se ha creado el examen, son parecidas a las del
cuestionario visto anteriormente (ver Cuestionario pdg. 14), con las configuraciones extras de configurar cual
es la respuesta correcta, la ponderacién asignada a esa pregunta, la retroalimentacion general que puede dar
instrucciones adicionales o un ejemplo de respuesta correcta, y la retroalimentacién que se daria en cada caso
de respuesta.

En la vista de administracién de preguntas agregadas se pueden agrupar en secciones o paginas y se pueden
ordenar de la misma forma que en un cuestionario o de forma aleatoria.
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Foro

Un foro es un espacio donde tanto el maestro como cada alumno puede redactar un tema base, y agregar
cuantos temas se deseen, y en base a ese tema crear una discusién donde todos pueden también redactar una
respuesta debajo del tema principal. Este foro también se puede configurar, en la edicidn de la actividad o al
agregarla, de manera que solamente el profesor inicie un tema y solamente se puedan agregar respuestas de
discusion.

Cada alumno tiene la opcidn de suscribirse a la discusion de un foro y también recibir indicadas qué respuestas
no ha leido, esto se configura al agregar o editar el foro.

Foro de prueba

Afadir un nuevo topico/tema de discusidn agui

Discusion Comenzado por Réplicas Ultimo mensaje
Tema de prueba Patrick Benavides 1 Estudiante Prueba [
mi., & de mar. de 2017, 15:18

La figura anterior muestra la vista de los temas ya agregados, a los cuales se puede entrar y ver las respuestas
dando click en el nombre de la discusidn, se puede ver el nombre del usuario que abrié el tema, la cantidad de
respuestas que hay, y el tiempo y nombre de la dltima respuesta, el ultimo botdn pequefio de la derecha
muestra el estado de suscripcidn para el usuario que lo ve, es decir, si el botén se muestra como el de Ia
figura, indica que se esta suscrito a la discusién, de otra manera cuando no estd suscrito aparece como un
punto, que al darle click suscribe al usuario. El botdn grande de arriba es para agregar un tema de discusion.
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Tema de prueba

de Patrick Benavides - jueves, 2 de marzo de 2017, 14:24

tensaje de prueba

Enlace permanente Editar Borrar Responder (réplica)

Re: Tema de prueba

de Estudiante Prueba - migrcoles, 8 de marzo de 2017, 1518

Estoy de Acuerdo.

Enlace permanente Maostrar mensaje anterior Editar Partir Borrar Responder (réplica)

La figura anterior muestra una discusion de ejemplo para la cual hay una respuesta, aparte de la informacién
el texto del tema o respuesta se muestran varios botones:

Enlace permanente: acceder o copiar el link de éste ofrece una manera de compartir o guardar un acceso
directo a una respuesta especifica en lugar de buscarla entre todas.

Editar: permite al autor la modificacién del tema o respuesta.

Borrar: permite al autor la eliminacidn el tema o respuesta.

Responder (réplica): permite redactar una respuesta al tema o respuesta.

Mostrar mensaje anterior: presenta la respuesta anterior a la actual o a la que hace referencia la respuesta.

Partir: si el tipo de foro permite la creacién de nuevos temas por parte de los alumnos, este botdn crea una
nueva discusién a partir de la respuesta en cuestién.
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Tarea

Esta es la actividad mas simple, en la que el profesor requiere al alumno redactar o subir un archivo y enviarlo,
hay un espacio para indicar lo que el profesor pide y se puede configurar la fecha de apertura de la recepcion
de envios y la fecha de corte de ello en la que ya no es posible para el alumno hacer un envio.

Todos los archivos o textos enviados los recibe el profesor dentro de la plataforma misma para leerlos o
descargarlos, segun sea el caso, y tiene la opcion de calificarlos y escribir retroalimentacion.

Sumario de calificaciones

Lt

Participantes
Enviados 1
Mecesita calificarse 1
Fecha de entrega martes, 30 de mayo de 2017, 12:00

Tiempo restante 5 dias 23 horas

Ver todos los envios

Al ver la actividad como profesor, aparece un panel de informacién y opciones como el de la figura anterior. Se
pueden ver la cantidad de envios, la fecha limite de entrega y el tiempo restante para ello. Las opciones que
aparecen en ambos botones son para Ver todos los envios, y calificarlos también, y para hacer un proceso mas
detallado de calificacién uno por uno.
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Ver todos los envios

Esta vista de todos los envios permite ver en una lista de los alumnos inscritos los datos de sus envios de
tareas: nombre, correo, estatus en envio (enviado o no), un espacio para calificar de forma rapida o un botdén
a la seccién de calificacion detallada, opcidn de editar el envio del alumno, fecha de ultima modificacidn o
envio, el listado de archivos que se enviaron para verlos o descargarlos, los comentarios del alumno sobre el
envio, la calificacidon asignada a la ultima modificacion del envio, un campo de texto para el profesor para
escribir rdpidamente retroalimentacion o comentarios al alumno sobre su envio, y la calificacidn final.

Ultima
modificacién
{entrega)

migrcoles, 24
de mayo de

Imagen
del Mombre /
Seleccionar wusuario Apellido{s) Direcciéon Email Estatus
PATRICK 10987 @alumnouninteredu.mx Enviado
FRAMCIS para
BEMAVIDES calificar
HURTADO
leff b, papupro@alumnouninteredums  Sin
entrega
Ultima
Envios de Comentarios modificacién Comentarios de
archivo al envio (calificacion) retroalimentacidon
iur Comentarios -
Tareadocsx o T
[\ 'I

2017,12:37

Cahficacion Editar

. -, Editar -

S100.00

F100.00

Calificacién
final

Debajo de estas configuraciones esta el botén de guardar las calificaciones y comentarios llenados en Ia lista
de forma répida, junto con la opcidén de enviar una notificacion a los alumnos de su calificacion.
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Calificacion
Esta seccion permite una asignacion mas detallada de calificaciones y una revision individual de los envios por
alumno.

En la parte superior de esta pantalla aparece una barra como la de la siguiente figura.

Curso: 2017-1 Informatica v - QBFM copia 1
Tarea de prueha
Fecha esperada: mares, 30 de mayo de 2017, 12:00
(cont. Figura)

Jeff M. ‘ v b"

2ded

La barra con flechas de la derecha permite navegar la lista de alumnos en orden o ir a uno especifico para
mostrar su envio y asignar calificacion y comentarios individualmente.

Entrega

Enviado para calificar
Mo calificado
g dias 21 horas restante(s)
Los estudiantes pueden editar este envio
W Tareadocx
Comentarios (0)

Calificacion

Calificacian sobre 100

Calificacion actual en el libro

Debajo se muestra informacidon como la de la figura anterior y el espacio para colocar la calificacién sobre 100
y abajo un cuadro de texto para enviar comentarios de retroalimentacién, con el botdn de guardado al final.
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